	狭山ブロック：事務局依頼書（2024年3月～）

	支部名
	組合員コード
	依頼者名
	電話番号

	
	
	
	


	依頼日
	依頼内容

	20　　年　　月　　日（　　）
	

	依頼項目
	

	□データ作成　□配付物　□資料　
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）
※依頼内容詳細は右の欄に「何を、いつまでに、どのような事」が解るように具体的に記入下さい。

※イベントなどの依頼は業務日程の都合により前月までにお願いします。備品依頼は裏面に記入下さい。
	

	
	狭山センター
	FAX：０４―２９５５―８７７７

メール: c.sayama2@s-club.coop


	　事務局依頼書　　使用日・移動希望日

	移動依頼（搬入依頼）　　月　　日（　　）　　：　　　限定・まで←どちらかに○　場所（　　　　　　　　　　　　）
上記詳細（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
↑例「駐車許可書を掲示し○○入口より」「○○で備品を下ろして、裏の駐車場へ」等、具体的に。
使用日（期間等）　　　　月　　日（　　）　　：　　　～　　　月　　日（　　）　　：　　　　

	備品　依頼項目

	◆拡大ミニサンプルの移動依頼　①事前・組合員宅　②事前・拠点　③当日会場　④その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　
◆備品（消費材）の移動依頼　①事前・組合員宅　②事前・拠点　③当日会場　④その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　
◆消耗品【発注依頼】未晒しコップ(90ml)100個組233円（　　　）　紙皿(直径15㎝)50枚組232円（　　　）
楊枝(450本入り)1梱包205円　　 （　　　）　使用後の残数は支部引取りとなります。
※請求書兼領収書を後日支部にお届けします。受取った後、組合員活動費「集金相殺」またはブロック予算使用書式で申請してください。
◆備品の【使用依頼】（イベント等）…主要備品（他は「その他備品依頼事項」に記入してください）　〇の中の数字が在庫数
テント250cm×250cm③（　　）　テント重し⑧（　　）　長机180cm×45cm⑥（　　）　折畳テーブル大③（　　）　
丸椅子⑩（　　）　パイプ椅子⑧（　　　）　パイプ椅子用カバー⑧（　　）　机カバー180cm×45cm⑤（　　）　　段ボールガチャ①（　　）
のぼり＆ポール④（　　）　のぼりスタンド④（　　）　エプロン⑩（　　）　コンロ②（　　）　　調理器具②（　　）　栓抜き①（　　）

ｴｯｺﾛ託児おもちゃ（　　）　ｴｯｺﾛ託児マット（　　）　プロジェクター①（　　）　スクリーン①（　　）　ノートパソコン②（　　）

ポケットWi-fi②（　　）　添加物ペットボトル①（　　）　イーゼル⑤（　　）　ペットボトルパネル①（　　）　添加物ハムパネル①（　　）
その他掲示物（　　　　　　　　　　　　　　）ビオサポツール貸出　　A着色料（　　　）　　B発色剤（　　　）　　C化学調味料（　　　）

	その他備品依頼事項（具体的に）


