	【各種】事務局依頼書
	事務局欄
	受付日：　 　/　　　
	受付者：
	担当者：

	
	担当窓口： 　　　　　　　← 依頼者名をご記入ください！！

	支部名
	組合員コード
	組合員名
	電話/連絡がつきやすい時間

	
	
	
	【ＴＥＬ】
：　　　～　　　：　　　まで


	依頼日
	企画･作業の開催日時

	年　 　　月 　　　日（　　　）
	【企画名】
	【日時】
【場所】

	依頼項目 下記の該当項目を☑してください
	依頼内容

	□資料用意　  □データ作成　  □ラベル出し
□参加申込書の取り扱い
□消費材（サンプル）発注
□消費材/備品の搬入･搬出
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）
※詳細は右の欄に「何を、いつまでに、どのような事」が
わかるようにご記入下さい。
※発注や搬入搬出（イベント）の依頼は、日程調整の都合
もありますので、各委員会の決定後（最低でもイベント
当日2週間前の木曜16：00）までに依頼願います。
※備品依頼は裏面へご記入ください。
	

	
	越谷センター
	FAX：０４８-９８８-３９１３
メール：c.koshigaya2@s-club.coop


	搬入･搬出 / 日時･場所

	【搬入】　日時：　　　　 年　　　 月　　　 日（　　  ）　　   ：　 　　 までに！！
場所：

	【搬出】　日時：　　　　 年　　　 月　　　 日（　　  ）　　   ：　　  　までに！！
場所：

	備品（消費材）依頼項目　下記の該当項目を☑してください

	◆ 備品（消費材）の搬入依頼
□事前・組合員宅　　　　□事前・拠点　　　　□当日会場　　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
    □消費材（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
◆ 備品の使用依頼（展説・各種イベント）
□託児セット　　　　　　　□プロジェクター　　　　　□スクリーン　　　　　　　□ノートパソコン
□のぼり　　　　 枚 　　　□エプロン　　　　 枚 　　□コンロ　　　　　　　　　□調理具セット
□テーブル　　　　　　　　□椅子　　　　　　　　　　□テント

□添加物ペットボトル　　　□添加物ハムパネル　　　　□ペットボトルパネル　　　□その他の掲示物（　　　　　　　　　）
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


